Departamento de
Activo Fijo

Movimiento de
Activos Fijos

El RESPONSABLE DEL ACTIVO debe notificar al
Departamento de Activo Fijo los movimientos
del mismo, cuando asi se requiera:

¢Coémo se notifica?

l.Ingresar a la direccién electroénica;
http://sgcalidaduicui.com/secadmin.php

2.Descargar y llenar el formato FOR-05-07-07
“Movimiento de Activo Fijo", sin modificar el
documento.

3.Verificar el llenado correcto del formato, con el
Técnico Administrativo de Reasignacién y Baja
del Activo Fijo.

4. Imprimir, firmar y entregar al Departamento de
Activo Fijo para que le sea asignado un folio.

El TECNICO ADMINISTRATIVO DE
REASIGNACION Y BAJA DEL ACTIVO FIJO,
ejecuta los movimientos correspondientes
dependiendo del requerimiento solicitado.
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CUALQUIER INFORMACION O DUDA COMUNICATE AL
DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO
EXT.1034
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